Camara de Vereadores de Centendrio-RS

RESOLUCAQ N" 001/2026

Institui o sistema de “Livro de Atas
Digitado ¢ Impresso” para registro e
arquivamento das sessoes plenarias e das
reunides das comissdes da Camara
Municipal de Centenario/RS, e da outras

providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE CENTENARIO/RS, no uso de
suas atribuicdes regimentais e de sua autonomia para organizar seus servigos, e considerando o
dever de gestdo documental e protegdo dos documentos puablicos, resolve:

Art. 1° Fica instituido, no &mbito da Camara Municipal de Centenario/RS, o sistema de
Livro de Atas Digitado e Impresso, destinado ao registro e arquivamento das sessdes plenarias
e das reunides das comissdes permanentes € temporarias.

Art. 2° Para os fins desta Resolugio, entende-se por Livro de Atas Digitado e Impresso
o conjunto de atas lavradas por meio eletrdnico, impressas em folhas soltas, assinadas e
arquivadas em pasta/volume, em ordem cronolégica, com padrdes formais que assegurem

autenticidade, integridade e rastreabilidade.

Art. 3° A lavratura das atas cabera a Secretaria da Camara, sob supervisdo da Mesa
Diretora, devendo cada ata conter, no minimo: data, horario, local, identificagdo da
legislatura/sessao, quérum/presengas, matérias tratadas, deliberagdes, encaminhamentos e
registro de encerramento, além de outros elementos exigidos pelo Regimento Interno.

Art. 4° Concluida a redacdo, a ata sera convertida em arquivo digital € impressa em via
destinada ao acervo oficial, observando-se padrdo de formatagdo e identifica¢do institucional
definido em ato da Mesa Diretora (cabegalho, fonte, margens e demais requisitos de

uniformizagao).

Art. 5° As folhas impressas do Livro de Atas serdo numeradas sequencialmente, por

espécie e por exercicio, em séries distintas:
[ - Livro de Atas das Sessdes Plenanas;
I1 = Livro de Atas das Reunides das Comissoes.

Art. 6° Para reforco da integridade do conjunto, cada folha do Livro de Atas contera a
rubrica da responsavel pela Secretaria da Camara aposta junto a numeragdo, sem prejuizo de
outras medidas de seguran¢a documental definidas pela Mesa.

Art. 7° Apos a aprovagdo da ata, serao colhidas as assinaturas manuscritas do Presidente
(ou de quem presidir a sess3o/reunido) e do(a) Secretario(a) responsavel pela lavratura, ao final
do documento impresso, vedadas rasuras, emendas ou supressdes no texto impresso.
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Art. 8° A aprovagdo das atas ocorrera na forma regimental. Havendo necessidade de
correcao, esta devera ser formalizada por retificagio registrada em ata subsequente ou por termo
proprio, preservando-se a rastreabilidade da versao aprovada.

Art. 9° As atas impressas e assinadas serdo arquivadas em pasta/volume proprio, em
ordem cronologica, devendo cada volume conter:

1 - Termo de Abertura, identificando espécie, exercicio, o periodo a ser abrangido e
numero maximo de folhas estimado;

Il — Termo de Encerramento, indicando o nimero final de folhas ¢ o periodo
efetivamente abrangido;

LIl - identificagdo externa do volume (espécie, exercicio, namero do volume e periodo).

Art. 10. O arquivo digital correspondente a cada ata (em formato PDF,
preferencialmente PDF/A) sera preservado como copia de apoio, com controle de versdes, trilha
minima de auditoria (data de elaboragdo e responsavel) e rotinas de backup, sem prejuizo de
outras normas de seguranga da informagio adotadas pela Camara.

Art. 11. A Camara poderd, por deliberagio da Mesa Diretora, adotar assinatura
eletronica nos arquivos digitais das atas, observadas as regras da Lei n°® 14.063/2020 e, quando
utilizada assinatura qualificada, a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil
(MP n°2.200-2/2001), sem prejuizo do modelo principal instituido no art. 1°.

Art. 12. As atas e demais registros das sessdes e reunides serdo disponibilizados no
portal institucional, assegurando-se a publicidade e o acesso a informacio, ressalvadas
hipdteses legais de restrigdo.

Art. 13. A gestdo, a guarda e a preservag¢io do acervo de atas observario os principios
da politica nacional de arquivos e as boas praticas arquivisticas aplicaveis ao setor publico.

Art. 14. A implantagdo do sistema instituido por esta Resolugdo nio invalida os livros
fisicos anteriores, que permanecerdo sob guarda e preservagio do arquivo da Céamara,
compondo o acervo historico-documental.

Art. 13. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacéo, produzindo efeitos
para as atas lavradas a partir de 01/02/2026, revogadas as disposi¢des internas em contrario.

Centenario, 30 de janeiro de 2026

Registre-se ¢ publique-se. ._;460&\»)@ M M jﬂ
Em 30/01/2026. Adair Preczews laudio Kanigosk|

Vereador Presidente 1° Secretano
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